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1. INTRODUCCION

- El objeto de este manual es facilitar informacién sobre el procedimiento de solicitud,
tramitacion y justificacion de las subvenciones de la Fundacion Pluralismo y Convivencia (en
adelante FPyC) destinadas a la realizacién de actividades dirigidas a promover el
conocimiento y el acomodo de la diversidad religiosa en un marco de didlogo, fomento de la
convivencia y lucha contra la intolerancia y el discurso de odio.

- De acuerdo con la Orden PCM/693/2022, de 19 de julio por el que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones de la FPyC, los tramites que realiza tanto el
solicitante (presentacion de solicitudes y documentacién) como la Administracién
(comunicaciones, notificaciones, etc.) se haran a través de la Sede Electronica del Ministerio

de la Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes: https://mpr.sede.gob.es/.

**Para poder acceder al procedimiento en la sede electrdnica, es necesario disponer de
certificado electrdnico de persona fisica a nombre del/de la representante legal de la entidad,
o bien certificado electréonico de persona juridica a nombre de la entidad solicitante. En
ambos casos, el certificado electrénico debera estar emitido por alguna de las autoridades de
certificacién reconocidas por la Administracion General del Estado. También se puede

acceder con DNI electrdnico.

- El manual se estructura de acuerdo a las tres fases de las que consta el procedimiento de

tramitacién de las ayudas:

e Fase | - Solicitud de ayuda,

e Fase Il - Reformulacién de la solicitud y
e Fase Il - Justificacion de la ayuda.

- Toda la documentacién obligatoria necesaria para acceder y realizar los tramites del
procedimiento estd disponible en la pagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/ayudas/ayudas-para-la-promocion-del-

conocimiento-y-acomodo-de-la-diversidad-religiosa/
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En caso de dudas, ponemos a disposicion:

El apartado de “Preguntas”, disponible en la pagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/ayudas/ayudas-para-la-promocion-del-

conocimiento-y-acomodo-de-la-diversidad-religiosa/

Nuestro buzén de correo electronico: convocatoriaayudas@pluralismoyconvivencia.es

Teléfono: 91 185 89 44.

Debe tenerse presente que, ante cualquier duda o incongruencia de este documento,

prevalecerd lo establecido en el ordenamiento juridico, y concretamente en las siguientes

normas:

Orden PCM/693/2022, de 19 de julio por el que se aprueban las bases reguladoras para

la concesién de subvenciones de la FPyC.

Resolucién del Ministerio de la Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes, por la que
se convocan subvenciones destinadas a la realizacién de actividades dirigidas a promover
el conocimiento y el acomodo de la diversidad religiosa en un marco de didlogo, fomento

de la convivencia y lucha contra la intolerancia y el discurso de odio.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. INFORMACION GENERAL

2.1. Entidades beneficiarias de las subvenciones y requisitos

Asociaciones, fundaciones y demds entidades privadas sin animo de lucro, en particular, las

entidades religiosas pertenecientes a confesiones minoritarias.

Universidades amparadas por la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.

Requisitos:

Tener sede en Espafia.

Estar legalmente constituidas e inscritas en el registro correspondiente.
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No podran obtener la condicién de beneficiarias de las ayudas las entidades en quienes
concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley

38/2003, de 17 noviembre, General de subvenciones.

Las entidades beneficiarias de estas ayudas no podrdn concurrir a la convocatoria de ayudas

inmediatamente posterior a aquella en la que obtuvieron financiacién.

Otros datos de interés:

Cada entidad podra presentar un solo proyecto por convocatoria.

o El plazo para la presentacion de la solicitud sera de un mes a partir del dia siguiente

a la publicaciéon del extracto de la convocatoria en el <<Boletin Oficial del Estado>>.

e El plazo maximo para ejecutar cada proyecto sera de 12 meses a partir de la

publicacién de la resolucion de concesidn correspondiente.

e Lacuantia maxima de la ayuda se establece en 10.000 € por proyecto, lo que debera
representar, como maximo, el 75% de su coste total, correspondiendo a la entidad
beneficiaria cubrir con fondos propios u otras subvenciones, el tanto por ciento no

financiado con la ayuda.

2.2. Actuaciones subvencionables

b)

d)

Acciones orientadas a promover el didlogo y la mejora de la convivencia entre las diferentes

confesiones, comunidades religiosas y su entorno social.

Actividades de sensibilizaciéon y comunicacién acerca de la diversidad religiosa tales como
exposiciones, campafas, materiales y recursos en distintos formatos incluidos digitales,

audiovisuales y/o ludicos y actividades afines.

Estudios y/o proyectos de investigacidn orientados a mejorar el conocimiento de la diversidad
religiosa y de aquellos elementos asociados a ella que influyen en un sentido o en otro en la

convivencia.

Actividades de divulgacion, tales como la organizacién de congresos, seminarios, jornadas,

ciclos de conferencias, publicaciones, u otras actividades afines.
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e) Acciones formativas tanto presenciales como online, tales como talleres, cursos y acciones

f)

similares con fines didacticos.

Iniciativas de preservacién y/o difusion del patrimonio histérico y cultural, material e

inmaterial, de las confesiones religiosas y comunidades.

g) Acciones dirigidas a fomentar la participacion de las entidades religiosas en iniciativas de

desarrollo social y comunitario.

Quedan excluidas de la convocatoria las actividades relacionadas con el culto o la propagacién

de la fe.

2.3. Gastos subvencionables

Las subvenciones solo podrdn cubrir los gastos que de manera indubitada respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada, y se realicen dentro del plazo concedido para la

ejecuciéon de la misma.

Gastos subvencionables:

Gastos directos:
+* Gastos de personal y voluntarios:

e Retribuciones brutas del personal contratado por la entidad solicitante cuya relacion
esté sometida a legislacién laboral o de voluntariado (personal laboral, fijo y/o
eventual y el pago de la pdliza de seguro de personal voluntario), y cuyas funciones
y tareas estén directamente relacionadas con la actividad subvencionada. Se
consideran retribuciones brutas del personal contratado: el salario base y las cuotas

de Seguridad Social a cargo de la empresa.

e Retribuciones brutas del personal colaborador: profesionales que desarrollen
acciones concretas previstas en el proyecto, de forma puntual, que no se prolonguen
en el tiempo ni siquiera con caracter discontinuo, como conferencias o charlas. Se
consideran retribuciones brutas del personal colaborador: el neto percibido y la
retencién vigente de IRPF, y el IVA si fuera el caso. Cuando la colaboracion sea
gratuita, se podran admitir los gastos correspondientes al transporte, alojamiento y

manutencion del colaborador, que deberan ser imputados a la partida de Dietas y
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gastos de viaje. El pago a personal colaborador no puede sobrepasar en ningtin caso

los 1.500 € brutos al aino.

e El seguro del personal voluntario que participa en el proyecto es obligatorio segin

Ley 45/2015, del 14 de octubre, del Voluntariado.

e Se requerira a las entidades beneficiarias la confeccién de partes horarios firmados

por los propios empleados.
< Dietas y gastos de viaje:

e Gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencidn ocasionados por la asistencia
a las acciones que se van a desarrollar en el proyecto del personal adscrito al
proyecto (contratado y colaboradores), de los voluntarios, y participantes (ponentes,

etc.) en las mismas.
% Adquisicidn de materiales:
e Todo tipo de materiales necesarios para la ejecucidn de actividades.
< Equipamiento:

e Material inventariable necesario para la realizacién del proyecto de cardcter no
fungible y producto de la actividad del proyecto que permaneceran en propiedad de
la entidad una vez finalizado el proyecto (mobiliario, equipos y programas

informaticos, equipos audiovisuales, etc.).
< Otros gastos:

e Gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion por si mismo de
la actividad subvencionada, tales como los de publicidad y difusion de las actividades
realizadas y de prestacién de servicios profesionales ligados a la realizacién del
proyecto, u otros relacionados con la actividad subvencionada (catering, material

audiovisual, etc.).

e Todos los materiales que se realicen con el apoyo de la FPyC deberan llevar el logo
de la FPyC que estard a su disposicion en la pagina Web y se deberd aportar dos
copias de los materiales. Se hara constar en todas las publicaciones realizadas en el
marco del proyecto la financiacién de la FPyC con una referencia completa a la

presente convocatoria, asi como que los contenidos seran responsabilidad exclusiva
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de la entidad beneficiaria. Se certificard asi que la FPyC no asume responsabilidad

alguna sobre dichos contenidos.
+» Arrendamientos puntuales de espacios, equipos o materiales:

e Gastos de alquiler puntual de espacios, equipos o materiales para la ejecucidon de las

actividades descritas.
Gastos indirectos:

¢ Gastos relacionados con el funcionamiento regular de la entidad y que se imputan al
desarrollo del proyecto.

®,

+* El importe de la ayuda destinada a gastos indirectos no podra superar el 8% de la
cantidad solicitada en la Fase | — Solicitud de ayuda, y de la cantidad concedida en la Fase

Il — Aceptacion y Reformulacion de la solicitud.

Gastos no financiables:

o<

» Gastos directamente vinculados con actividades de culto o propagacién de la fe.

7

%

Los intereses deudores y los gastos de mantenimiento de las cuentas bancarias.

¢

7
*

Las multas y/o recargos por retraso en cualquier tipo de pagos.

< Compras realizadas en el extranjero, salvo excepciones y previa autorizacién por parte

de la FPyC.
» Los viajes internacionales, salvo excepciones y previa autorizacién por parte de la FPyC.

% Las indemnizaciones por despido distintas de las indemnizaciones por fin de contrato, y

las percepciones no salariales incluidas en la némina.

% Las ayudas directas o donaciones a beneficiarios/as del proyecto.

>

7
*

El pago de alquiler de vivienda tanto a beneficiarios/as como a personal vinculado al

proyecto.

2.4. Cuantiay pagos de las ayudas

La cuantia maxima de la ayuda se establece en 10.000 € por proyecto, lo que debera

representar, como maximo, el 75% de su coste total, correspondiendo a la entidad
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beneficiaria cubrir con fondos propios u otras subvenciones, el tanto por ciento no financiado

con la ayuda.

Se reservara un 25% del crédito total disponible para el apoyo a acciones desarrolladas por
entidades religiosas, siempre que hayan superado las puntuaciones minimas previstas en el

articulo siete de las bases reguladoras.

El abono de las ayudas se efectuara mediante un primer pago anticipado del 60% de la ayuda

concedida. El porcentaje restante se librard en el momento de la justificacion final.

2.5. Comunicaciones y notificaciones

Todas las comunicaciones y notificaciones se realizardn en sede electrénica en la siguiente
URL: https://mpr.sede.gob.es.

La diferencia entre comunicacion y notificacidn es la siguiente:

e En la comunicacién se pone a disposicidon del beneficiario el documento por tiempo
indefinido mientras dure el expediente, y puede leerlo sin mds. Cuando se concedan
plazos con este tipo de trdmite, contardn a partir de la fecha y hora de la publicacién a

través del Registro Electrénico.

e Enlanotificacion, el documento se pone a disposicidon del Representante durante 10 dias
naturales, a contar desde la fecha y hora exactas de la publicacién en el Registro
Electrénico. Para poder leer una notificacion, es necesario aceptarla previamente, lo que
requiere la firma electrdnica, para lo cual se podra acceder con el certificado electrénico
de tipo persona fisica del/de la Representante o con certificado electrénico de tipo
persona juridica asociado al NIF de la entidad. Las notificaciones que no se lean en ese
plazo, caducaran y se consideran como notificaciones rechazadas, lo que supondra la
continuacion del procedimiento administrativo. El acceso a las notificaciones, una vez
leidas por el destinatario o una vez caducadas, sera posible para otras personas con
acceso al expediente electrénico como si fueran comunicaciones, si bien dicho acceso ya

no supondrd modificacion alguna en la fecha de notificacién ni en el procedimiento.
MUY IMPORTANTE:

Aunque la publicacién en el Registro electréonico de las comunicaciones / notificaciones

descritas anteriormente garantizan el cumplimiento de los requisitos legales, se avisara de la
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existencia de un nuevo documento o tramite realizado mediante un correo a la direccion del

correo electrénico de notificacion que conste en el expediente.

Por tanto, es fundamental que esta direccion de correo esté siempre operativa, y es

responsabilidad del beneficiario mantenerla actualizada.

3. PROCEDIMIENTO: Fases I, 1l y IlI

3.1. FASE I -Solicitud de ayuda

- La solicitud debera presentarse a través de la Sede Electrénica del Ministerio de la
Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes. El modelo de solicitud se encontrara
disponible en: Sede Electrénica Ministerio de la Presidencia/Procedimientos/Fundacion
Pluralismo y Convivencia F.S.P.E./Concesion de subvenciones para promover el conocimiento
y el acomodo de la diversidad religiosa/Fundacion Pluralismo y Convivencia, F.S.P.E.:

Convocatoria 2023: Concesion de subvenciones para promover el conocimiento vy el acomodo

de la diversidad religiosa - Ministerio de la Presidencia (sede.gob.es).

- La presentacion de la solicitud constituye una declaracion implicita de aceptacion de las
condiciones y obligaciones establecidas en la resolucidon de la convocatoria, sin que sea
precisa la presentacion de una expresa declaracion de aceptacién para obtener la
adjudicacidn, salvo en el caso de que el drgano encargado de resolver la convocatoria
proponga la concesidn de subvenciones por una cuantia inferior a la solicitada o con

modificaciones sobre la formulacién presentada por la entidad solicitante.
- Cada entidad podra presentar un solo proyecto por convocatoria.

- El plazo para la presentacidon de la solicitud es de un mes a partir del dia siguiente a la

publicacién del extracto de la convocatoria en el <<Boletin Oficial del Estado>>.
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3.1.1. Documentacion obligatoria

A la solicitud debera adjuntarse la siguiente documentacion obligatoria:
1. Memoria explicativa de las actuaciones a realizar y presupuesto del proyecto.

e El documento de la Memoria se cumplimenta mediante formulario online, cuyo
enlace de acceso estd disponible en la pagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/pasos-a-seguir/.

e Requisitos para cumplimentar el formulario online:

» Para acceder al formulario y posteriormente guardarlo, se aconseja utilizar

Google Chrome e igualmente eliminar el historial de navegacién del navegador.

» Aconsejamos guardar periddicamente los progresos del formulario online para
evitar perder informacioén ya introducida y que ésta se quede grabada. Para
acceder de nuevo al formulario, deberd usarse el enlace que se habrd recibido
en el correo electréonico facilitado. Asi se podrd continuar rellenando el
documento en cualquier momento. Este enlace servira para acceder al

formulario.
» Es necesario rellenar todos los campos requeridos y marcados con un (*).

» Al finalizar la cumplimentacién del formulario online, aparecera un botén que
indica “Generar PDF” (para poder descargar el formulario en formato PDF), es
necesario pulsarlo y de esta manera se realizard el envio del formulario y a
continuacion se recibird un correo electrénico confirmando la recepcién. En
dicho correo recibira adjunto el formulario descargado en PDF. El envio no se
realizara si el formulario contiene errores. Dichos errores, estaran marcados en

color rojo en el campo rellenado incorrectamente.

FECHA: = dd-mm-yyyy

GUARDAR FORMULARIO GENERAR PDF
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Estructura del formulario online de la Memoria explicativa de las actuaciones a

realizar y presupuesto del proyecto:

» Alahorade rellenarlo, se ha de procurar ser lo mas conciso y claro posible, con
una exposicion directa y detallada, incluyendo el maximo de informacion que
considere util para el proceso de valoracién, evitando repeticiones y aportando

la documentacién complementaria que crea relevante.

1. Datos generales:

AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVOCATORIA 2021

2. MEMORIA | | 3. PRESUPUESTO

Al cumphmentar la solicitud procure ser lo mas conciso posible, aportando el maximo de mformaeion que considere Ghl para el procesa de valoracion y ewifando repeticiones.

1. Datos de la entidad solicitante.

2. Datos del/de la representante legal de la entidad.
3. Datos de la persona responsable del proyecto.

4. Datos del proyecto.

2. Memoria:

AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVOCATORIA 2021

1.DATOS GENERALES | | | [ s PRESUPUESTO

5. Descripcion del proyecto.

[Describa en qué consiste el proyecto que se pretende desarrollar, concretando las diferentes acciones que se llevaran a cabo, las personas beneficiarias de las
mismas, y todos aquellos aspectos que sean significativos y que faciliten el proceso de evaluacion. Indique si se trata de una accion que se enmarca en un proyecto
mas amplio y, en su caso, describalo.] *

5. DESCRIPCION DEL PROYECTO
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6. Fundamentacion/justificacion del proyecto.

6. FUNDAMENTACION / JUSTIFICACION DEL PROYECTO

[Exprese de forma clara la razén o motivo principal del proyecto, justificando su necesidad (aportando un analisis de la realidad y de las
dar respuesta el proyecto) y su cportunidad. Se deberan incluir datos que avalen la informacién proporcionada, utilizando en la argumentacién, a ser posible,
estadisticas, referencias bibliograficas, normativa, etc. Detalle el ambite geografico de actuacién del proyecto.] *

a las que pretende

7. Plazo de ejecucion del proyecto.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL PROYECTO

[Indique el periodo en el que se desarrollara el proyecto, siendo el periodo maximo el establecido por la convocatoria.]

Fecha de inicio: * Fecha de fin: *

dd-mm-yyyy = dd-mm-yyyy =

8. Objetivos del proyecto.

8. OBJETIVOS DEL PROYECTO

durante el periodo de ejecucién delimitado por la convocatoria.]

General (0.G.) *

Especificos *

Maximo 40 palabras

[Describa el objetive general del proyecto, asi como los objetivos especificos que se pretenden alcanzar. Los objetivos especificos deber ser potencialmente alcanzables

!
L]

0E1
QE. 2
0E 3
9. Objetivos especificos, resultados previstos y actividades.
9. OBJETIVOS ESPECIFICOS, RESULTADOS PREVISTOS Y ACTIVIDADES
[Describa:

- los resultados previstos: minimo un resultado previsto y maximo dos por cada O.E. Tienen gue ser concretos y medibles, y para ello se debe asociar un indicador que permita

su evaluacion posterior para determinar el alcance y logros del proyecto. En los indicadores es preciso realizar una estimacion cuantitativa (nameros o porcentajes).

-y las actividades que se desarrollaran para alcanzar los O.E.: maximo de tres actividades por resultado previsto.]

OBJETIVO ESPECIFICO 1 (O.E. 1)

Resultado previsto 1.1 *

Deseripcion del Resuliado previsio 1 del O.E. 1

ACTIVIDADES (0.E. 1) ~*

Descripcion de la actividad

Actividad
111

Actividad
112

Actividad
113

Indicadorfes

Inicio

(ddimmiaa) " (ddimmiaa)
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10. Cronograma de actividades.

10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

[Indique las fechas previstas de inicio y de fin de cada una de las actividades asociadas a los objetivos establecidos.] *

INDICAR O.E ACTIVIDAD 1 2 3 4 5 5 7 H 9 0
gl =l o
2 || ~||l S
2 || “I|l |
o || “|l o
s || “ll =
s || =]l =
~ || =]l =l
[

11. Metodologia y su adecuacién a los objetivos del proyecto.

11. METODOLOGIA Y SU ADECUACION A LOS OBJETIVOS DEL PROYECTO

[Explicite los procedimientos de trabajo que se emplearan justificando su adecuacién a los objetivos del proyecto.] *

12. Recursos técnicos, econdmicos y humanos.

12. RECURSOS TECNICOS, ECONOMICOS Y HUMANOS

[Explicite la capacidad técnica, asi como los recurso economicos y humanos necesarios para el desarrollo del proyecto justificando su adecuacion para las actividades

planificadas.]

Recursos técnicos: *

0500

Recursos econdmicos: *

01500

Recursos humanos: *

0500

13. Potencial repercusion e interés social del proyecto.

13. POTENCIAL REPERCUSION E INTERES SOCIAL DEL PROYECTO

[Detalle las consecuencias positivas (econdmicas, sociales, culturales, etc.) que prevé que generari el proyecto presentado haciendo referencia a las variables
geogrificas y temporales que considere relevantes. Indigue igualmente como se prevé evaluar este impacto.] *

/1000
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14. Personas beneficiarias potenciales del proyecto.

14. PERSONAS BENEFICIARIAS POTENCIALES DEL PROYECTO

[Cuantifique y describa el perfil y principales caracteristicas de las personas beneficiarias potenciales directas del proyecto, asi como de las personas beneficiarias
indirectas. Sino es posible proporcionar la cifra concreta, se incluird una estimacion.] =

15. Experiencia de la entidad en la ejecucion de proyectos similares.

15. EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD EN LA EJECUCION DE PROYECTOS SIMILARES

[Explique Ia relacién que existe entre |a propuesta presentada y las lineas de accion de |a entidad, incidiendo especialmente en |a experiencia previa en relacién con la
temdatica propuesta, o en tematicas afines. Si se han desarrollado anteriormente proyectes relacionados con el tema, por favor, describalos .] =

16. Difusidn de los resultados.

16. DIFUSION DE LOS RESULTADOS

[Describa la estrategia, acciones, recurso y medios que se utilizarin para difundir los resultados del proyecto.] *

17. Colaboracién con otras entidades para realizar las actividades.

17. COLABORACION CON OTRAS ENTIDADES PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES

[Describa las instituciones o entidades que colaboraran en el desarrollo del proyecto, si las hubiera, indicando las funciones que realizara cada una en el mismo, asi
como el valor afiadido (beneficios) que aporta la colaboracién.] *

18. Participacién de jévenes y mujeres en el disefio y/o desarrollo del proyecto.

18. PARTICIPACION DE JOVENES Y MUJERES EN EL DISENO Y/O DESARROLLO DEL PROYECTO

[Describa cémo se contempla la participacion especifica de personas jévenes y mujeres, tanto en el disefio del proyecto como en el desarrollo del mismo.] *

5
/1000
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3. Presupuesto (Gastos directos e indirectos)

19. Presupuesto.

AYUDAS EN CONCURRENCIA

COMNWOCATORIA 2021

1.DATOS GENERALES | [ Z MEMORIA | | |

19. PRESUPUESTO

[Aporte informacion acerca del ajuste del presupuesto al gasto con carge a la ayuda concedida y_su cofinancizcion. Se recomienda ajustar la cofinanciacion al 25% ]

GASTOS DIRECTOS

GASTOS DE PERSONAL ¥ VOLUNTARIOS

DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

ADQUISICION DE MATERIALES

EQUIPAMIENTO

OTROS GASTOS

ARRENDAMIENTOS PUNTUALES DE ESPACIOS, EQUIPOS O MATERIALES

TOTALES GASTOS DIRECTOS

COSTE TOTAL CANTIDAD SOLICITADA (T3%) COFINANCIACION (25%)
0,00 0,00 0.00

firanciacian propia + Olras 2 W SubEnCknGS

GASTOS INDIRECTOS {maximo del 8%)

GASTOS INDIRECTOS

TOTALES GASTOS INDIRECTOS

COSTE TOTAL CANTIDAD SOLICITADA (T3%) COFINANCIACION (25%)
0,00 0,00 0,00

firanciacian propia + Olras ayudas Wo subvanciones
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2. Otros documentos obligatorios:

- Documentos disponibles en la web de la FPyC para ser descargados, cumplimentados

y firmados:

Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones de acceso a la
subvencion del/de la representante legal de la entidad (preferiblemente con

firma electrénica) (se adjuntara en PDF).

Declaracion del/de la representante legal de que la entidad solicitante no es
deudora por resolucién de reintegro de subvenciones entidad (preferiblemente

con firma electrénica) (se adjuntara en PDF).

Declaracion del/de la representante legal de la concurrencia con otras ayudas
y/o subvenciones (preferiblemente con firma electrénica) (se adjuntara en

PDF).

Certificado de validacion de la informaciéon facilitada en la solicitud

(preferiblemente con firma electrénica) (se adjuntara en PDF).

- Documentos de aportacidon externa:

Fotocopia del NIF de la entidad solicitante.

Comprobante bancario donde consten el nombre y el CIF de la entidad v el
nimero de IBAN de la cuenta corriente donde se realizaria el ingreso de la

ayuda.

Acreditacidn de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
fiscales y con la Seguridad Social. En relacién con dichas obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social, la presentacién de la solicitud de subvencién
conllevara la autorizacidon del solicitante para que el 6rgano concedente obtenga
de forma directa la acreditacién de la circunstancia de estar al corriente de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, a través de certificados
telematicos, en cuyo caso el solicitante no debera aportar las correspondientes

certificaciones.

No obstante, el solicitante podrd denegar expresamente el consentimiento

debiendo aportar las certificaciones correspondientes que tendran validez
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durante el plazo de seis meses a contar desde la fecha de expedicion, de

conformidad con el articulo 23.3 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

3.1.2. Envio de la solicitud a través de la sede electrdnica

Pasos a seguir para acceder al procedimiento en la sede electrénica y tramitar la solicitud

(rellenar los datos requeridos de la solicitud, adjuntar la documentacién obligatoria en PDF

indicada en el punto anterior y proceder al envio):

1. El acceso al procedimiento se puede realizar desde la pdagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/ayudas/ayudas-para-la-promocion-del-

conocimiento-y-acomodo-de-la-diversidad-religiosa/. O se puede acceder directamente

a la sede electronica: Convocatoria 2023: Concesion de subvenciones para promover el

conocimiento y el acomodo de la diversidad religiosa - Ministerio de la Presidencia

(sede.gob.es).

**Para poder acceder al procedimiento en la sede electrdnica, es necesario disponer de
certificado electrénico de persona fisica a nombre del/ de la representante legal de la
entidad, o bien certificado electrénico de persona juridica a nombre de la entidad
solicitante. En ambos casos, el certificado electrénico debera estar emitido por alguna de
las autoridades de certificacion reconocidas por la Administracion General del Estado.

También se puede acceder con DNI electrdnico.

Una vez dentro de la sede electrénica se debera cumplimentar los datos requeridos de la
solicitud y adjuntar en PDF los documentos obligatorios indicados en el apartado 3.1.1.

de este manual:
1. Memoria explicativa de las actuaciones a realizar y presupuesto del proyecto en PDF.
2. Resto de documentacién obligatoria en PDF.

Terminados los pasos anteriores, debe pulsarse en la parte inferior en el botén “Enviar”.
Si la sede electrdnica no detecta errores se pasara al proceso de firma y se enviard la
solicitud quedando registrada. Se registrara la peticién en el registro electrénico del
Ministerio, y se le devolvera un justificante del registro al correo electrénico facilitado al

inicio del procedimiento, que sera el destinatario de las comunicaciones y notificaciones.
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4. Una vez dada de alta la solicitud, se asignard un niimero de expediente Unico para todas
las fases del procedimiento (Fase | - Solicitud de ayuda, Fase Il - Aceptacion y
Reformulacidn de la solicitud y Fase Il - Justificacion). Por tanto, sera posible consultar
en cualquier momento de cada una de las tres fases del procedimiento el estado de las

tramitaciones a través de la opcidon “Mis Expedientes” del menu superior.

3.1.3. Plazos a tener en cuenta una vez presentada la Solicitud

El plazo para la subsanacion de defectos de tipo formal que puedan advertirse en la solicitud
es de 10 dias habiles a contar desde la publicaciéon de la lista provisional de solicitudes

admitidas, excluidas y a subsanar.

Una vez formulada la propuesta de resolucién provisional, serd notificada por medios

electrénicos a los/las interesados/as a través de la sede electrénica https://mpr.sede.gob.es/,

y se concedera un plazo de 10 dias habiles para presentar alegaciones.

Si la propuesta de concesion introdujera modificaciones en la cuantia, en las condiciones o en
la forma de realizar la actividad subvencionable, se instara a la entidad beneficiaria para que,
en el plazo de 10 dias habiles, se pronuncie acerca de la aceptacidn de las mismas y realice la
reformulacion de su solicitud para ajustar los compromisos y condiciones a la subvencidn

concedida.

La resolucidn de concesion se publicard en la pagina web de la FPyC, en el plazo maximo de
6 meses a partir del dia siguiente al de la publicacion de la correspondiente convocatoria, y

sera notificada a los/las interesados/as en sede electrdnica.

El plazo maximo para ejecutar cada proyecto sera de 12 meses a partir de la publicacién de

la resolucidn de concesidn correspondiente.

3.2. FASE Il — Aceptacion y Reformulacion de la solicitud

La presentacidon de la solicitud constituird una declaracidon implicita de aceptacion de las
condiciones y obligaciones establecidas en la resolucién de la convocatoria, sin que sea
precisa la presentacion de una expresa declaracién de aceptacién para obtener la
adjudicacién, salvo en el caso de que el érgano encargado de resolver la convocatoria

proponga la concesién de subvenciones por una cuantia inferior a la solicitada o con
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modificaciones sobre la formulacion presentada por la entidad solicitante. En este caso, se
instard a la entidad beneficiaria para que, en el plazo de 10 dias habiles, se pronuncie acerca
de la aceptacion de las mismas y realice la reformulacién de su solicitud para ajustar los

compromisos y condiciones a la subvencién concedida.

En dicho caso, la Aceptacion y Reformulacién de la solicitud debera tramitarse a través de la
sede electrdnica, accediendo al apartado “Mis expedientes” (expediente Unico asignado en

el registro de la solicitud en la Fase | del procedimiento).

Para cumplimentar la Reformulacidon de la solicitud se deberda tomar como referencia el
presupuesto inicial presentado para ajustar el proyecto a la cuantia concedida. No se
aceptardan partidas no previstas inicialmente. Ademas, deberd realizarse por el coste total
del proyecto (100%), es decir, la cantidad financiada por la FPyC (75%) y un minimo (el 25%)

en concepto de cofinanciacidn con fondos propios u otras ayudas o subvenciones.

3.2.1. Documentacion obligatoria

La documentacidén obligatoria de esta Fase Il, estd compuesta por el documento de
Aceptacion y Reformulacion de la Solicitud. Solo debera presentarse, a través de sede
electrdnica, en caso de que el érgano encargado de resolver la convocatoria realice una
propuesta de concesién de subvencién por una cuantia inferior a la solicitada o con

modificaciones sobre la formulacién presentada por la entidad solicitante.

El documento de Aceptacion y Reformulacion de la solicitud se cumplimenta mediante
formulario online, cuyo enlace de acceso estara disponible en la pagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/ayudas/ayudas-para-la-promocion-del-

conocimiento-y-acomodo-de-la-diversidad-religiosa/.

Requisitos para cumplimentar el formulario online:

e Son iguales que los indicados en la Fase | — Solicitud de ayuda, apartado 3.1.1. de este

manual.

e Al finalizar la cumplimentacién del formulario online, aparecerd un botdén que indica
“Generar PDF"’ (para poder descargar el formulario en formato PDF), es necesario
pulsarlo y de esta manera se realizara el envio del formulario y a continuacién se recibira

un correo electrénico confirmando la recepcién. En dicho correo recibird adjunto el
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formulario descargado en PDF.

e Una vez obtenido el formulario en formato PDF, debera ser firmado electrénicamente

por el/la representante legal de la entidad en el cuadro habilitado para ello.

- Estructura del formulario online de la Aceptacidon y Reformulacién de la solicitud:

1. Aceptacién:

ACEPTACION AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVOTATORIA 2021

] [ Z REFORMULAGION TECNIGA | [ 3 REFORMULACION ECONOWICA ] | 4 RESUMENECONGMICO |

AYUDAS PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DIRIGIDAS A PROMOVER EL CONOCIMIENTO ¥ EL ACOMODO DE LA DIVERSIDAD RELIGIOSA EN UN MARGO DE
DIALOGO, FOMENTO DE LA CONVIVENCIA Y LUCHA CONTRA LA INTOLERANCIA Y EL DISCURSO DE ODIO

ACEPTACION DE LA AYUDA

Nombre de la Entidad: * NEF: *

Nombre delde [z Representants Legal: = DNUNEE: *

Fecha Firma del / de la Representante legal de la entidad

2. Reformulacion técnica: Objetivos, resultados previstos y actividades.

1. Datos del proyecto.
2. Descripcion del proyecto ajustado.
3. Objetivos especificos, resultados previstos y actividades.

4. Potencial repercusién e interés social del proyecto ajustado.

ACEPTACION AYUDAS EN CONCURRENCIA

FCONOMICA T SUMEN ECONO.

REFORMULACION TECNICA
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3. Reformulacién econdmica: ha de especificarse en qué se gastara el importe de la ayuda

concedida de acuerdo con los requisitos de la convocatoria y a las partidas previstas en el

proyecto financiado.

ACEPTACION AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVQOCATORIA 2021

1. ACEPTACION ‘ ‘ 2. REFORMULACION TECNICA ‘ ‘ | 4. RESUMEN ECONOMICO

3. REFORMULACION ECONOMICA

[Aporte ion acerca del ajuste del al gasto con cargo a la ayuda concedida y su iacion. Se ajustar la 6n al 25%.]

GASTOS DIRECTOS

GASTOS DE PERSONAL Y VOLUNTARIOS

DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

ADQUISICION DE MATERIALES

EQUIPAMIENTO

OTROS GASTOS

ARRENDAMIENTOS PUNTUALES DE ESPACIOS, EQUIPOS O MATERIALES

TOTALES GASTOS DIRECTOS

COSTE TOTAL CANTIDAD SOLICITADA (75%) COFINANCIACION (25%)

0,00 0.00 0,00
financiacién propia + Otras ayudas y/o subvencione:

3.2.2. Tramitacion en sede electronica

Pasos a seguir para acceder, a través de sede electrdnica, al apartado “Mis expedientes”
(expediente Unico asignado en el registro de la solicitud en la Fase | del procedimiento), y
tramitar la Aceptacion y Reformulacion de la solicitud (adjuntar el documento PDF indicado

en el apartado anterior):

1. El acceso al expediente se realiza directamente a través de la sede electrénica:

https://mpr.sede.gob.es/

2. Una vez dentro de la sede electrdnica, se pulsard la opcidn “Mis Expedientes” del menu

superior.

3. A continuacidn, aparecerd una pantalla en la que debera identificarse. Una vez realizada
la identificacidn llegara a una pantalla en la que podrd visualizar su “expediente” y deberd

pinchar en la opcién de “Aportacion de documentos”.

Fundacidn Pluralismo y Convivencia - FPyC
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Se desplegara una ventana que le permitird subir los documentos deseados. Para ello,

haga clic en el botén “Elegir archivo”. Una vez seleccionado el archivo pulse el botén

“Subir Fichero”. Debera repetir esta operacién tantas veces como archivos quiera subir.

El archivo que debe adjuntar es la Adaptaciéon y Reformulaciéon de la solicitud en PDF.

**IMPORTANTE: los documentos se adjuntan en PDF, el nUmero mdaximo de ficheros a

adjuntar por esta via es de 127, y el tamafo maximo de los ficheros es de 10MB.

Solicitud [ comunicaciones l2] Aportacion de documentos

Por faver. introduzea un
texto descriptivo para el
documento:

Adjunte un documento para comunicarse con el tramitador.

El nimero maximo de ficheros a adjuntar es de 127

*Por favor, elija el Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo

documento gue desea

adjuntar:

Extensiones permitidas: t«d, zip, rar, tar, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx, csv, ¥sig, xades. Tamafio maximo permitido
para los ficheros a subir: 10M. El nombre del fichero debe tener como maximo 80 caracteres

Atencidn: Registro solo admite las siguientes extensiones de archivo: jpg, jpeg, odt, odp, ods, odg, docx, XIsx, pptx,
pdf, png, rtf, svg, tiff, txt.

5. Para obtener un justificante del envio, puede entrar de nuevo en su expediente vy,

aparecerd una pantalla en la que hay que apretar de nuevo la opcién de “Aportacion de

documentos” y se desplegard a continuacion una ventana con los documentos aportados

y podra descargar un “Justificante de registro” como acuse del envio.

3.3. FASE Ill - Justificacion de la ayuda

La Justificacidon debera tramitarse a través de la sede electrdnica, accediendo al apartado “Mis

expedientes” (expediente Unico asignado en el registro de la solicitud en la Fase | del

procedimiento).

La entidad beneficiaria tiene la obligacién de justificar, en tiempo y forma la realizacién del

proyecto y el cumplimiento de la finalidad que determinaron la concesién de la ayuda.

Cuando la entidad haya presentado una Reformulacidn de la solicitud, la justificacidén se

realizard respecto al proyecto reformulado.
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- Lajustificacién de las ayudas deberd efectuarse por el coste total del proyecto (100%), es
decir, incluyendo la cantidad subvencionada y la parte cofinanciada con fondos propios u

otros:
e Cantidad concedida: maximo el 75% del coste total del proyecto.

e Cantidad cofinanciada (Financiacion propia y Otras ayudas y/o subvenciones):
corresponde a la entidad beneficiaria cubrir con fondos propios u otras subvenciones el
importe o porcentaje no financiado con la ayuda, y debe ser de al menos el 25% del coste

total del proyecto.

o “Financiacién propia”: se imputan los gastos que ha financiado directamente la

entidad beneficiaria de la ayuda.

o “Otras ayudas y/o subvenciones”: se indican las cuantias subvencionadas por otras

entidades, publicas o privadas, distintas de FPyC, especificadas por partidas.

- Se aceptard una desviacion maxima del 10% entre las partidas de gasto aprobadas. Las
entidades beneficiarias podran compensar entre las partidas aprobadas, hasta un limite del

10% del importe total concedido, siempre que:

a) No se modifique la cuantia total de la ayuda concedida ni la desviacién se aplique a

conceptos de gasto no autorizados.

b) Se respeten las limitaciones presupuestarias establecidas en la propia convocatoria

respecto a los gastos subvencionables.

c¢) Cualquier modificacién que suponga superar el limite del 10% establecido, debe ser

comunicada por escrito a la FPyC, quién debera dar el visto bueno por escrito.

- La presentacioén de la Justificacién podra realizarse desde el momento en que finalicen las
actividades previstas, siendo, en cualquier caso, el plazo maximo para la presentacion de 2
meses contados a partir del dia siguiente al de la finalizacién del periodo de ejecucién

establecido.

- Una vez examinada la documentacién presentada, la FPyC podra requerir documentacion
adicional. La entidad beneficiaria contard con un plazo de 10 dias, desde el dia siguiente a su
recepcién, para subsanar los defectos detectados o bien para presentar aquellas alegaciones

gue considere oportunas. Las notificaciones se realizaran por medios electrdnicos.
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- QGastos:

e Los gastos que se relacionen en la Memoria justificativa deberan acreditarse mediante

la presentacion de los Documentos justificativos de gasto (facturas o cualquier otro
documento probatorio valido en derecho) en PDF, ya sean financiados por la FPyC o

cofinanciados por la entidad.

e Serdn aceptados aquellos gastos incurridos durante el periodo de ejecucién de la
convocatoria, con una limitacidon de pago que no exceda 30 dias después de la fecha de

fin de periodo de ejecucidn.

e Cualquier modificacion en los gastos subvencionados deberd limitarse a aquellos
previstos en el proyecto inicialmente solicitado y requerird autorizacion por escrito por

parte de la FPyC.
e Requisitos de las facturas:
- Numero de factura.
- Datos identificativos del proveedor (nombre, apellidos, denominacién o razén social,
NIF y domicilio).
- Datos identificativos del destinatario, que debera ser exclusivamente la entidad

receptora de la ayuda y en ningln caso un particular u otra instituciéon o entidad.

- Descripcién detallada del concepto del gasto, precio unitario de la operacidn y su
coste total. Debe reflejarse el IVA correspondiente, cuando la cuota se repercuta

dentro del precio deberd indicarse “IVA incluido”.
- Forma de pago de la factura: metalico, transferencia o domiciliacién bancaria.

o Pago en metalico: Todos los pagos superiores a 1.000,00 € se realizaran por
transferencia bancaria (Ley 11/2021, de 9 de julio, de prevencién y lucha contra
el fraude fiscal). Por lo tanto, no esta permitido abonar en metalico cantidades
superiores a 1000,00€ en transacciones con una empresa, un comercio o un

trabajador auténomo.
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o Pagos a través de banco: Cuando los pagos se realicen por domiciliacién
bancaria o transferencia, junto con las facturas habra de aportarse los adeudos

bancarios o un extracto de movimientos donde consten dichos pagos.

- El pago de las facturas deberd acreditarse mediante cualquiera de las formas que se

indican:

o Inclusion en la propia factura del “Recibi” y/o firma y sello del emisor, si el pago

se realiza al contado.

o Adeudo bancario/extracto bancario, si el pago se realiza por transferencia

bancaria.

- No serdn validos como justificantes de pago los albaranes, las notas de entrega ni las

facturas pro-forma.
Gastos subvencionables: Documentos justificativos de gasto.
Gastos directos:
++» Gastos de personal y voluntarios:
e Retribuciones brutas del personal contratado por la entidad solicitante:

- Nobmina, de acuerdo con la normativa laboral vigente, firmada por el/la
trabajador/a y en la que conste la firma y sello de la empresa, o su defecto,

comprobante de pago por transferencia.

- Boletines acreditativos de cotizacién a la Seguridad Social (Recibo de Liquidacion
de Cotizaciones y TC2) y el justificante del pago (sello de la entidad bancaria o

adeudo bancario si el pago esta domiciliado).

- Copias de los modelos 111 y 190 de ingresos por retenciones del IRPF,
acompafiados de los correspondientes adeudos bancarios acreditativo del

ingreso por retenciones de IRPF.

- Podliza de seguro de personal voluntario: Si hubiese personal voluntario se
deberd incluir este gasto obligatorio contemplado en el articulo 10 de la Ley

45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado (de ambito estatal).
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R/
A X4

** Anexo Certificado participaciéon personal voluntario (solo si se presentan gastos

de este tipo)
Retribuciones brutas del personal colaborador:

- Recibo de la persona colaboradora que contenga los siguientes datos: numero
de recibo, nombre del/de la colaborador/a, DNI/NIE, nombre y NIF de la entidad
a quién presta su colaboracion, concepto concreto del objeto de colaboraciény
duracidn de la misma, importe bruto menos el importe del % de retencién de

IRPF y el importe neto percibido, fecha y firma de la persona colaboradora.

- Justificante de pago siguiendo las indicaciones del apartado de requisitos de las

facturas.

- Copias de los modelos 111 y 190 de ingresos por retenciones del IRPF,
acompafados de los correspondientes adeudos bancarios acreditativos del

ingreso por retenciones de IRPF.

- Paratodas las entidades que liquidan IRPF a Hacienda es necesario darse de alta
en actividades econdmicas a través del modelo 036 si no lo han hecho con

anterioridad al solicitar el NIF.

- El pago a personal colaborador no puede sobrepasar en ningun caso los 1.500€

brutos al afio.

Dietas y gastos de viaje:

Gastos de desplazamiento: se justificaran con los billetes del medio de transporte
(avidn, tren, autobus, etc.) acreditativos del desplazamiento realizado o la tarjeta de

embarque.

Si los desplazamientos se realizan en coche particular se podrd optar por imputar a
la ayuda bien los gastos de kilometraje (0,26 euros/km), aportando el
correspondiente recibo debidamente firmado por el perceptor por cada
desplazamiento, o bien los gastos de gasolina y peaje, teniendo que aportar los
justificantes de estos gastos, indicando en ambos casos los kildmetros realizados,
siempre que el coste del carburante sea inferior o igual al del kilometraje que le

correspondiera.
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e Gastos de alojamiento: se justificaran mediante factura expedida por el
correspondiente establecimiento hotelero, o bien por la Agencia de Viajes, en este
caso acompafada de documento acreditativo de la prestacién del servicio, emitido
por la empresa hotelera. No seran objeto de ayuda los gastos extraordinarios, tales
como teléfono, minibar, lavanderia, etc. No podran exceder en ningln caso el

importe maximo establecido de 80€ persona/noche.

e Gastos de manutencién: se justificardn mediante factura expedida por el
correspondiente establecimiento. La suma de los justificantes no podra exceder en

ningun caso el importe maximo establecido de:
- 37,40€ viaje dia completo/persona.
- 18,70€ viaje medio dia/persona.

Con caracter general todos aquellos desplazamientos que conlleven realizar las dos
comidas fuera del domicilio serdn considerados, a los efectos de justificacién de la
manutencion y en relacion con los limites anteriormente sefialados, como dia
completo. Los que sélo conlleven la realizacion de una comida principal (comida o

cena), seran considerados como medio dia.

No serdn validos a efectos de justificacion de gastos de transporte y alojamiento, las
facturas de agencias de viaje si no estan acompafiadas de los justificantes de hotel y

los billetes del medio de transporte utilizado.
** Anexo Liquidacién de gastos de viaje (solo si se presentan gastos de este tipo).
¢ Adquisicion de materiales:

e Facturas y comprobantes bancarios de pago.

0,

** Equipamiento:

e Factura de la empresa suministradora con indicacion de las unidades suministradas,
precio unitario e importe total de la adquisicion realizada, y su correspondiente
justificante de pago. Relacién de todo el material inventariable, que se requiere

adquirir, incluyendo su coste.
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7

%* Otros gastos:

e Publicidad y difusion: Se presentard la factura emitida por el proveedor, y el

documento acreditativo de pago.

e Prestacion de servicios profesionales: Se aportara la factura del servicio del
profesional contratado o empresa proveedora del servicio prestado, con su

correspondiente comprobante de pago.
+* Arrendamientos puntuales de espacios, equipos o materiales:

e Se presentara la factura emitida por el proveedor del elemento o bien alquilado, y el

documento acreditativo de pago.

3.3.1 Documentacion obligatoria

La documentacién obligatoria correspondiente a esta Fase lll, es la siguiente:
1. Memoria justificativa técnica y economica:

- El documento de la Memoria se cumplimenta mediante formulario online, cuyo
enlace de acceso estard disponible en la péagina web de la FPyC:

https://www.pluralismoyconvivencia.es/ayudas/ayudas-para-la-promocion-del-

conocimiento-y-acomodo-de-la-diversidad-religiosa/.

- Requisitos para cumplimentar el formulario online:

e Soniguales que los indicados en la Fase | — Solicitud de ayuda, apartado 3.1.1.de

este manual.

e Al finalizar la cumplimentaciéon del formulario online, aparecerd un botén que
indica “Generar PDF” (para poder descargar el formulario en formato PDF), es
necesario pulsarlo y de esta manera se realizara el envio del formulario y a
continuacion se recibird un correo electrénico confirmando la recepcidn. En

dicho correo recibira adjunto el formulario descargado en PDF.
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- Estructura del formulario online de la Memoria justificativa técnica y econédmica:

1. Datos del proyecto:

JUSTIFICACION AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVOCATORIA 2021

2. MEMORIA TECNICA 3. MEMORIA ECONOMICA 4, RESUMEN ECONOMICO

AYUDAS PARA LA REALIZACISN DE ACTIVIDADES DIRIGIDAS A PROMOVER EL CONOCIMIENTC Y EL ACOMODO DE LA DIVERSIDAD RELIGIOSA EN UN MARCO DE
DIALOGO, FOMENTO DE LA GONVIVENCIA Y LUCHA CONTRA LA INTOLERANGIA Y EL DISCURSO DE ODIO

DATOS DEL PROYECTO

Entidad beneficiaria: * Persona respensable del proyecto: *
Correo Electronico: *

1 omes que figure 20 este campo serd donde se envie pdf del presente fommuiario

Titulo del proyecto: *

Fecha de inicio del proyecto: * Fecha de fin del proyecto; *

dd-mm-yyyy z dd-mm-yyyy
Fecha Fecna

Modalidad del proyecto (Marcar la misma que se selecciond en la Memoria detallada de las actuaciones de la Solicitud de Ayudas): *
[ Acciones orientadas a promover el didlago y la mejora de la convivencia entrs Ias difetentss confasiones, comunidades religiosas y su entomo social

O Actividades n acerca de la diversidad religiosa fales come exposiciones, campafias, materiales y recursos en distinios fermatos incluides
digitales, a des afines.

GUARDAR JUSTIFIGACION

2. Memoria justificativa técnica:

- Resumen del proyecto ejecutado: Describa el proyecto que se ha ejecutado incluyendo
una fundamentacién de las necesidades cubiertas. Debe reflejar todo lo que se ha
realizado, donde, cdmo, quién lo ha realizado, destacar las circunstancias, logros,
acontecimientos que han sido mas relevantes en su desarrollo y también los mas
problematicos, de tal manera que se pueda, sin conocer directamente el proyecto,
hacerse una idea clara del mismo y poder interpretar también la justificacién econémica
gue acompaia la memoria de actividades, y la congruencia de cada uno de los gastos

presentados para el desarrollo de las actividades.

- Objetivos del proyecto: general y especificos: Describa el objetivo general del proyecto,
asi como los objetivos especificos que se han ejecutado finalmente. Deberdn ir en

consonancia con los documentos anteriormente presentados.

- Objetivos especificos, resultados previstos y actividades: Indique los O.E. anteriormente
detallados junto con su/s resultado/s previsto/s, y describa las actividades que se han

desarrollado en el marco del proyecto concedido. La explicacién de las actividades debe
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mostrar la congruencia entre los gastos presentados en la Memoria econdmica y la

ejecucion del proyecto.

Nota importante: Se habrd de adjuntar como anexo a la justificacién del proyecto

material grafico (fotografias, notas de prensa, etc.) de las actividades realizadas.

- Impacto del proyecto: Indique el impacto obtenido por las acciones ejecutadas en el

proyecto.

- Personas beneficiarias: Detalle el perfil de las personas beneficiarias directas del proyecto
ejecutado. A ser posible, aporte igualmente informacidn acerca de aquellas personas que
hayan recibido un efecto potencial positivo por las acciones del proyecto, pero sin ser

participantes activas en el mismo —personas beneficiarias indirectas-.

- Desviaciones respecto al proyecto concedido: Identifique las dificultades surgidas en la
ejecucién del proyecto y posibles desviaciones respecto al proyecto concedido

explicitando su motivacion.

- Evaluacién general del desarrollo del proyecto: Identifique las mejoras obtenidas, asi

como los aprendizajes alcanzados con la ejecucidn del proyecto.

3. Memoria justificativa econdmica (Gastos directos e indirectos):

- Todos los Documentos justificativos del gasto (facturas) deberan relacionarse en las

columnas “N2 de orden (prefijado)” y “Fecha justificante” en cada desplegable de las

partidas.
JUSTIFICACION AYUDAS EN CONCURRENCIA

CONVOCATORIA2021

7_DATOS DELPROVECTO | [ Z WEMORATECNCA | | | [ % ResumEN ECONGMICO

MEMORIA JUSTIFICATIVA ECONOMICA

gura en la relacion de justificantes al documentolfactura justificativa que se aporte en formato paf para facilitar su localizacion. Se
le gestion de Ayudas FPYC. Los importes en euros de mis de tres ciffas serin indicados sin punto, pero se deberd indicar los

GASTOS DIRECTOS

GASTOS DE PERSONAL Y VOLUNTARIOS

DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

ADQUISICION DE MATERIALES

EQUIPAMIENTO

OTROS GASTOS

ARRENDAMIENTOS PUNTUALES DE ESPACIOS, EQUIPOS O MATERIALES

TOTALES GASTOS DIRECTOS

FINANCIACION GASTOS DIRECTOS COFINANCIACION GASTOS DIRECTOS
0,00 0.00
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2. Otros documentos obligatorios:

e Documentos disponibles en la web de la FPyC para ser descargados,

cumplimentados y firmados:

- Anexo Declaracién responsable depédsito de originales (firmado por el/la
representante legal, preferiblemente con firma electrénica) (se adjuntara en

PDF).

- Anexo Declaracion responsable de otras subvenciones/ayudas recibidas
(firmado por el/la representante legal, preferiblemente con firma

electrénica) (se adjuntara en PDF).

- Anexo Liquidacion de gastos de viaje (solo si se presentan gastos de este tipo
y firmado por la persona responsable del proyecto, preferiblemente con

firma electronica) (se adjuntara en PDF).

- Anexo Certificado participacion personal voluntario (solo si se presentan
gastos de este tipo y firmado por el/la representante legal, preferiblemente

con firma electrdnica) (se adjuntara en PDF).

- Anexo Balance econdmico de actividades con ingresos (solo si se presentan

gastos de este tipo) (se adjuntara en PDF).
e Documentos de aportacion externa:

- Documentos justificativos de gasto (se adjuntaran en PDF agrupados por

partidas de gasto).
- Documentacion obligatoria (materiales con logo de la FPyC) (archivo ZIP).

- Documentacidon adicional (todo material que se desee presentar

complementario al proyecto ejecutado) (archivo ZIP).
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3.3.2. Tramitacion en sede electronica

Pasos a seguir para acceder, a través de sede electrdnica, a “Mis expedientes” (niUmero de
expediente Unico asignado en el registro de la solicitud en la Fase | del procedimiento), y
tramitar la Memoria justificativa técnica y econémica y el resto de los documentos

obligatorios (adjuntar la documentacién obligatoria en PDF indicada en el apartado anterior):

192- El acceso al expediente se realiza directamente a través de la sede electrénica:

https://mpr.sede.gob.es/

22 - Unavez dentro de la sede electrdnica, se pulsard la opcidn “Mis Expedientes” del menu

superior.

32- Acontinuacién, aparecera una pantalla en la que deberd identificarse. Una vez realizada
la identificacidon llegara a una pantalla en la que podra visualizar su “expediente” y
deberd pinchar en la opciéon de “Aportacion de documentos”. Se desplegara una
ventana que le permitira subir los documentos deseados. Para ello, haga clic en el botén
“Elegir archivo”. Una vez seleccionado el archivo apriete el boton “Subir Fichero”.

Deberd repetir esta operacién tantas veces como archivos quiera subir.

**IMPORTANTE: los documentos se adjuntan en PDF, el nimero maximo de ficheros a

adjuntar por esta via es de 127, y el tamafo maximo de los ficheros es de 10MB.

Solicitud [l comunicaciones 2] Aportacion de documentos

Por favor, introduzca un
texto descriptivo para el
documento:

Adjunte un documento para comunicarse con el tramitador.

El nidmero maximo de ficheros a adjuntar es de 127

*Por favor, elija el Elegir archivo | No s ha seleccionado ningun archivo
documento que desea
adjuntar:

Extensiones permitidas: b, zip, rar, tar, jpeqg, jpo, gif, t 0, eps. pdfi, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx, csv, ¥sig, xades. Tamafio maximo permitido

para los ficheros a subir: 10M. El nombre del fichero de ner como maximo 80 caracteres

Atencion: Registro solo admite las siguientes extensiones de archivo: jpg, jpeg, odt, odp, ods, odg, docx, xIsx, pptx,
pdf, png, rtf, svyg, tiff, txt.

2- Para obtener un justificante del envio, puede entrar de nuevo en su expediente v,

aparecerda una pantalla en la que hay que apretar de nuevo la opcién de “Aportacion de
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documentos” y se desplegara a continuacién una ventana con los documentos aportados

y podrd descargar un “Justificante de registro” como acuse del envio.

El orden y la estructura de los documentos obligatorios a adjuntar, en sede electrénica, es el

siguiente:
12 - Memoria justificativa técnica y econémica (PDF).
22 - Documentos justificativos de gasto (agrupados en PDF por partidas y después

convertirlos juntos en archivo ZIP). Estructura del contenido incluido en el archivo ZIP:

7

+» Carpeta de gastos directos:

Personal y voluntarios (PDF)

Dietas y gastos de viaje (se incluiran los Anexos Liquidacion de gastos de viaje,

solo si se presentan gastos de este tipo) (PDF)
- Adquisicidon de materiales (PDF)
- Equipamiento (PDF)

- Otros gastos (PDF)

Arrendamientos puntuales de espacios, equipos o materiales (PDF)
+»+ Gastos indirectos (PDF)
32 - Anexos obligatorios de la justificacion firmados (archivo ZIP):
¢+ Anexo Declaracidon responsable depésito de originales (PDF)
¢+ Anexo Declaracidon responsable de otras subvenciones/ayudas recibidas (PDF)

¢ Anexo Certificado participacion personal voluntario (se incluird solo si se presentan

gastos de este tipo) (PDF)

* Anexo Balance econdémico de actividades con ingresos (se incluird solo si se

presentan gastos de este tipo) (PDF)
49 - Documentacioén obligatoria (materiales con logo de la FPyC) (archivo ZIP)

52 - Documentacién adicional (todo material que se desee presentar complementario al

proyecto ejecutado) (archivo ZIP).

Fundacidn Pluralismo y Convivencia - FPyC

34




